Administracao

Competéncias do Presidente da Camara Municipal de Campina
Grande

0 Presidente é o representante legal da Camara nas suas
relacdes internas e externas, cabendo-lhe as funcoes
administrativas e diretivas das atividades internas e
externas. Atividades Relacionadas aos Servicos da Camara:

1. Remover e demitir funciondrios, concedendo-lhes férias e
abono de faltas.

2. Superintender o servico das Secretarias da Camara,
autorizando despesas e requisitando numerario ao Executivo.

3. Apresentar ao Plenario o balancete do més anterior até o
dia 20 de cada més.

4. Autorizar licitacdes para compras, obras e servicos da
Camara.

5. Rubricar livros destinados aos servicos da Camara e de suas
Secretarias, exceto os 1livros destinados as Comissdes
Permanentes.

6. Fazer um relatério dos trabalhos da Camara ao fim de sua
gestao.

Secretaria de Administracao Geral

A Administracao geral da Camara Municipal de Campina Grande
esta organizada de acordo com a Lei Ordindria n2 4.563/2007. A
Administracao Geral é gerenciada pelo Secretario de
Administracao Geral, composta pelos seguintes departamentos:

Departamento de Recursos Humanos: Programar e executar as
atividades de controle funcional, gestao dos quadros de
pessoal e capacitacao dos servidores.

Departamento de Contabilidade, Financas e Tesouraria:
Programar e executar as atividades orcamentarias, financeiras
e contabeis, além do recebimento, guarda e pagamento de
valores da instituicao.


https://www.camaracg.pb.gov.br/administracao/

Departamento de Servigos Gerais e Patrimdénio: Programar e
executar as atividades de administracao patrimonial,
transportes, comunicacbes administrativas, zeladoria,
conservacao, limpeza e vigilancia das instalacodes.

Setor de Manutencao: Executar trabalhos de alvenaria,
cobertura, revestimento, concreto em geral, instalacao,
reparos e manutencao dos servicos hidrdulicos e elétricos do
prédio da Camara Municipal, além de realizar pequenos reparos
em moveis e equipamentos.

Departamento de Informatica: Programar e executar as
atividades de informatica, identificar as necessidades dos
setores com relacao a sistematizacao de processos de trabalho
e definir quanto a instalacao, manutencao e modificacao dos
sistemas. Coordenar atividades nas diferentes fases da andlise
de programas, detalhamento de solucbdes, codificacao de
problemas, testes de programas e eliminacao de erros. Dirigir
a execucao, preparacao, manutencao e/ou atualizacao de
programas.

Secretaria de Apoio Parlamentar

Programar e executar as atividades de apoio administrativo e
parlamentar aos legisladores, incluindo sessdes plenarias e
comissbes técnicas. Responsavel pela transcricdao de atas,
anais, apanhados taquigraficos, controle de acesso do publico,
prazos regimentais de tramitacdes legislativas, redacao,
edicao, comunicacao e reprografia de expedientes oriundos dos
legisladores, além de guardar e registrar os documentos
decorrentes das sessoes.

Diretoria de Apoio ao Plenario: Programar e realizar
atividades de apoio administrativo aos legisladores na Sessao,
no Plenario.

Departamento de Taquigrafia: Programar as escalas dos
taquigrafos, coordenar os trabalhos do setor e garantir que as
atas estejam em dia.



Departamento de Redacao e Edicao: Coordenar a demanda do
setor, dividir as tarefas entre os redatores e assegurar a
entrega dos oficios e outros documentos nos prazos
estabelecidos.

Divisao de Cerimonial: Executar e chefiar as atividades de
cerimonial, organizando e orientando os trabalhos especificos
da Divisao de Cerimonial.

Procuradoria Juridica

Orientar e elaborar pareceres sobre a constitucionalidade e
legalidade das acOes administrativas e legislativas. Propor
ac0es judiciais, elaborar defesas e recursos em processos
administrativos e judiciais. Assessorar os trabalhos e
elaborar relatdérios conclusivos de comissdes legislativas,
quando necessario fundamentacao juridica. Executar outras
atividades correlatas a critério do superior imediato.

Fonte: Regimento Interno e Lei Ordindria n? 4.563/2007.
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